
Checkliste zur Förderung 

Das Wichtigste auf einen Blick  

 

Stand: 01/2022 

☐ Fördervereinbarung 
Lesen Sie die Vereinbarung sorgfältig durch und senden uns eines der Exemplare 
unterschrieben zurück. Das andere nehmen Sie bitte zu Ihren Unterlagen. 
 

☐ Fördermittel 
Liegt der Stiftung eine unterschriebene Fördervereinbarung vor, können Sie den gesamten 
Förderbetrag oder Teilbeträge jederzeit von uns abrufen. Der Abruf muss schriftlich erfolgen 
(gern formlos per E-Mail), bitte mit Angabe des Empfängers, der IBAN und eines 
Verwendungszwecks oder Akten- bzw. Kassenzeichens. 
 

☐ Einladungen 
Einladungen zu projektbezogenen Veranstaltungen senden Sie bitte an die Geschäftsstelle der 
Stiftung (s. unten). 
 

☐ Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
Bitte stimmen Sie Ihre Maßnahmen zur Presse- und Öffentlichkeitsarbeit rechtzeitig mit uns ab, 
damit wir eine Berichterstattung auf unserer Homepage, in Social-Media-Kanälen und/oder in 
unserem Stiftungsbrief frühzeitig einplanen können. 
Das Logo der Bürgerstiftung und/oder der von uns verwalteten fördernden Stiftung(en) stellen 
wir Ihnen gern in dem von Ihnen benötigten Format zur Verfügung. Sprechen Sie uns an. 
 

☐ Änderungen im Projektverlauf 
Ist abzusehen, dass sich der zeitliche Projektverlauf nicht einhalten lässt und/oder sich 
Änderungen im Kosten- und Finanzierungsplan ergeben, teilen Sie uns dies umgehend mit, um 
das weitere Vorgehen abzustimmen. 
 

☐ Projektabschluss 
Verwenden Sie für den Projektabschluss bitte die der Fördervereinbarung beigefügte Vorlage 
für den Verwendungsnachweis oder fordern diese digital von uns an. Das ausgefüllte 
Formular sowie den Projektbericht, die Projektabrechnung und ggf. weitere Unterlagen wie 
Fotos oder Belege können Sie uns gern per E-Mail zukommen lassen. 
 

  
Kontakt Geschäftsstelle: 

 
Bürgerstiftung Braunschweig 

Löwenwall 16 
38100 Braunschweig 
Tel.: 0531 482024-00 
Fax: 0531 482024-42 

info@buergerstiftung-braunschweig.de  
 

 Ihre direkten AnsprechpartnerInnen in der Bürgerstiftung: 

 Förderung/Mittelabrufe/Evaluierung 
Patrick Scheunemann 
Tel.: 0531 482024-24 
p.scheunemann@buergerstiftung-braunschweig.de 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
Katja Ludt 
Tel.: 0531 482024-16 
k.ludt@buergerstiftung-braunschweig.de 

 

mailto:info@buergerstiftung-braunschweig.de
mailto:p.scheunemann@buergerstiftung-braunschweig.de
mailto:k.ludt@buergerstiftung-braunschweig.de

